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Thue hién kiém tra, giam sat nim hoc 2021 - 2022

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Néang cao y thirc, trach nhiém cia tép thé, ca nhan trong viéc chip hanh
nén nép t6 chirc, quan 1y, thuc hién hoat dong gido duc nghé nghiép trong Nha
truong.

- Nang cao chét lwong dao tao, uy tin, thuong hiu cua nha trudng trong
viée dao tao ngudn nhan lyc nham dap tmg nhu cau xa hoi.

- Phat hién céc vi pham cua tap thé, c4 nhan trong viée td chie, quén ly,
thuc hién hoat dong gido duc nghé nghiép, kip thoi chan chinh

2. Yéu cau

Trong qua trinh kiém tra, gidm sat phai thuc hién nghiém tic theo ké
hoach da dé ra, bao dam dung noi dung tién do, quy trinh; bdo dam trung thuec,
khéch quan, chinh xéac, cong bfmg, dan chu va kip thoi; thuc hién ché do lam
viéc va ché do thong tin bao céo theo dung quy dinh

IL. NQI DUNG KIEM TRA, GIAM SAT

1. Thyec hién kiém tra, giam sat hoat dong GDNN nam hoc 2021 - 2022
can tap trung vao cac ngi dung:

1.1. Cong tac phét trién chwong trinh, nganh, ngh& va gido trinh dao tao
- Cong tac xay dung va phat trién chuong trinh dao tao.

- T chirc bién soan hodc lua chon gido trinh; duyét gido trinh dé su dung
lam tai liéu gidng day, hoc tap cua truong. :

1.2. Cong tac tuyén sinh va td chuc 16p hoc

- T6 chtrc thuc hién c4c hoat dong tuyén sinh trong nim hoc.

- Viéc hinh thanh va t6 chtrc 16p hoc theo quy dinh.

1.3. T6 chtrc va quan 1y dao tao

- T6 chitc xay dung ké hoach dao tao cac 16p theo céc trinh d6 dao tao.

- T6 chirc thuc hién ddo tao cac 16p theo hoach dao tao, quy ché dao tao,
tién d6 dao tao.

- T6 chirc xét cong nhan ot nghiép.
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1.4. Cong tac khéo thi, kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép va bao
dam chat luong dao tao

- T4 chtc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va td chire kiém tra, thi,
déanh gia két qua hoc tdp moé dun, mon hoc.

- T chire tu danh gia chat lugng co s GDNN va danh gia chwong trinh
dao tao.

- Viéc thyc hién cac quy trinh bao dam chét luong da ban hanh; thuc hién
céc chinh sach bao dam chién lugc; thuce hién ké hoach muc tiéu chét lugng,

1.5. Cong tac quan ly tai ting don vi phong, khoa
- Viéc thuc hién quan ly dao tao theo quy dinh.

- Viéc thuc hién nén nép hanh chinh tai ting don vi phong, khoa theo chirc
nang, nhiém vu.

- Viée thuc hién ky cuong nén nép héi hop, sinh hoat chuyén mén hoc
thuat.

1.6. Cép va quan ly béng tdt nghiép cao déng, bang t6t nghiép trung clp,
chimg chi so cép, chimg chi dao tao, gidy chimg nhan

- T chire in, quan ly va phat bang tbt nghiép, ching chi so cap, chung chi
dao tao, gidy ching nhan.

- Tb chirc cAp gidy ching nhan t6t nghiép tam thoi, bang diém, gidy chung
nhan két qua hoc tap.

1.7. Cong tac lién két va hop tac dio tao

- Lién két véi co so giao duc dai hoc td chtrc dao tao trinh dd dai hoc theo
hinh thirc vira lam vira hoc, t0 chirc dao tao lién thong tu trinh d6 trung cap,
trinh d6 cao dang lén trinh d6 dai hoc theo quy dinh.

- Lién két vé6i co s& gido duc nghé nghiép t6 chic dio tao trinh do trung
cap, trinh d6 cao dang.

- Hop tac vé6i doanh nghiép va trung tdm GDNN — GDTX trong dao tao.

1.8. Quan ly dbi vai gido vién

- Chuén bi giang day: hd so chuyén mén phuc vu cho viéc giang day mé-
dun, mon hoc dugc phan cong giang day.

- Thuc hién viée gidng day md-dun, mén hoc dwgc phan cong theo ké
hoach va quy dinh cta chuong trinh (thue hién nén nép, ky cuong va chat luong
day hoc).

- Thuc hién dénh gia két qua hoc tip cia hoc vién, hoc sinh, sinh vién
gom: Soan dé kiém tra, coi kiém tra, danh gia ki€ém tra dinh ky.

- Thuc hién ké hoach tu hoc, tu dao tao bdi dudng nang cao k¥ nang tay
nghé va thuc hién ké hoach ca nhan.
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- Thuc hién cdc du 4n tai Trung tdm Thuc nghi€ém — San xuat cua gido
vién.
- Thuc hién nghién ctru khoa hoc va cac nhi€m vu khac cua giang vién
theo qui dinh.

1.9. Thuc hi€n ché do lam viéc va cac che do, chinh sach khac doi véi nha
gido, vién chtrc theo quy dinh.

- Thuc hién ché do 1am viéc: quy dinh va phan cong nhiém vu do6i vdi nha
gido, vién chirc.

- Thuc hién cac ché do, chinh sach khac doi véi nha gido, vién chirc theo
quy dinh.

- Thuc hién danh gia xép loai ning luc nha gido, khen thudng va cac ché
do, chinh sach khac doi véi nha gido, vién chirc theo quy dinh.

1.10. Hoat dong khoa hoc va cong nghé

- T chie xdy dung va trién khai ké hoach céac hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

- T4 chtc nghiém thu va két qua thuc hién céc hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

1.11. Cong tac hoc sinh sinh vién

- T4 chue hoat dong gido duc, tuyén truyén.

- Cong tac quan ly hoc sinh, sinh vién.

- T chtre sinh hoat chinh tri dau khoa, ddu nam hoc va cudi khéa cho hoc
sinh, sinh vién.

- Cong tac hd tro va dich vu dbi véi hoc sinh, sinh vién.

- Thyc hién c4c ché do, chinh sach ddi véi hoc sinh, sinh vién.

- Céong tAc gido vién chu nhiém.

- T4 chtic cac hoat dong sang tao - khoi nghiép, thue hién cac phong trao
va thuc hién van hoa hoc duong.

1.12. Thyc hién van héa hoc duong

- Thuc hién bd tri co sO vat chét, canh quan moi truong lam viéc va hoc
tap; v€ sinh moi truong.

- Thue hién trang phuc khi khi dén truong.

- Thuc hién véan hoa ng x1.

1.13. Thuc hién kiém tra va cac hoat dong khac

- Viéc thuc hién ké hoach kiém tra, giam sat ctia T6 Kiém tra (kho6i dao
tao).

- Viéc thuc hién cong tac kiém tra, giam sat tai tung don vi phong, khoa.
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- Viéc thuc hién cac hoat dong khac theo yéu cau thuc té.

Thuc hién kiém tra, giam sat hoat dong GDNN nam hoc 2021 - 2022 can
tap trung vao cac ndi dung sau:

2. Thue hién kiém tra, giam sat cong tac T6 chirc - Hanh chinh, quin
tri nha treong nim hoc 2021 - 2022 can tap trung vao cac ndi dung

2.1. Cong tac Té chiic cén bd

- Quy trinh thuc hién va cong tac luu trir hd so lién quan dén cong tac quy
hoach, b6 nhiém, tuyén dung, bii nhiém, dao tao, bdi dudng cia vién chtc, nha
giao.

- Két qua danh gia, xép loai va thi dua khen thudéng cia vién churc, nha

gido.

- Céng tac diéu chinh, bd sung danh sach quy hoach CBQL gido duc.

- T6 chtrc quan 1y va luu trit hd so ctia vién chirc, nha gido.

_ T4 chic thuc hién xét nang luong theo dinh ky ddi véi vién chic, nha
giao.

- Hb so td chirc danh gia, vién chirc, nha gido.

- Viée t6 chure phéi hop gitta chinh quyén va cong doan.
2.2. Cong tac hanh chinh van thu

- Cdng tac ban hanh va luu trt van ban.

- T chtrc luu trit theo danh muc hd so quy dinh.

- Thyc hién s6 héa hd so luu trit cta vén thu.

- Thuc hién ghi 30, quan ly va luu trit sb bién ban phan 4nh céc cudc Hoi
nghi, Hoi thao, Hoi hop ctua don vi.

- Quy trinh thyuc hién va cdng tac luu tri hd so trong cong tac hanh chinh,
vén thu theo Quy trinh ddm bao chat luong da ban hanh.

2.3. Viéc thuc hién ché d06, chinh sach doi vai vién chuc, nguoi lao dong

- Qué trinh c4p nhat dién bién lwong va thuc hién ding ndp cic khoan
BHXH, BHYT, BHTN, KPCD cho vién chirc, nguoi lao dong.

- Thyc hién ché d6 lién quan dén nghi huu, nghi viéc, thuyén chuyén cong
tac.

- Thyc hién céc ché do chinh séch lién quan dén phc loi tp thé theo Quy
ché chi tiéu ndi bg.

2.4. Codng tac quan tri nhan sy, con nguoi

- Viéc thuc hién né nép, gio giéc hanh chinh cua vién chtrc nha truong theo
Chi thi so6 12/CT-TU.

- Viéc thuc hién quan ly vién chirc theo quy dinh.
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- Viéc thuc hién nén nép, gid gidc hanh chinh tai timg don vi phong, khoa,
trung tdm theo chirc nang, nhiém vu.

- Viéc thuc hién ky cuong nén nép hoi hop va thuc hién ké hoach c4 nhan.

- Cong tac quan ly tai tmg don vi: xdy dung chuong trinh hang thang,
hang quy, t6 chuc thuc hién.

2.5. Cong tac quan tri co s vat chét, tai san, thiét bi va cong tac quan ly,
su dung, khai thac tai san cong

- Cong tac thuc hién mua sdm, sira chita tai san, trang thiét bi, ha tang co
sO (thanh quyet toan, tam Ung, ban giao, nghiém thu, c¢6 so sanh ddi chiu véi
céc quy trinh kiém dinh chét luong gido duc).

- Cong tac td chic st dung tai san, trang thiét bi tai Phong thi nghiém.

- Cong tac quan ly, st dung trang thiét bi tai cac don vi Phong, Khoa,
Trung tam.

- Cong tac kiém ké, quan ly, thanh 1y, tai san.

- Cong tac tlen hanh xay dung co ban (Ho so phat sinh, chi phi phat sinh,
ngudn thanh quyét toan).

- Cong tac thuc hién quan ly va mua sim tai san, trang thiét bi theo Quy
trinh dam bao chét luong Nha truong da ban hanh.

- Coéng tac td chirc khai thac tai san cua nha truong vao hoat dong lién
doanh, lién két, cho thué.

2.6. Cong tac quan ly, st dung tai chinh

- Cong tac thuc hién thanh quyét toan va luu trit cia don vi (chp kinh phi,
lap du toan, s6 sach, mau biéu, nién do, ...) tuan tha theo Quy trinh dam bao
chét luong.

- Cong tac phan anh céc ngudn thu tai don vi (thu ngén sach cap theo du
toan, ngan sach cap bu hoc phi theo nghi dmh ctia Chinh ph, lién két dao tao,
can tin, gilt xe, cho thué hdi truong, ....).

- Thuc hién nghia vu bdo cdo va ndp thué ctia don vi vao ngan sach nha
nudc theo quy dinh.

- Cong tac dau tu kinh phi va trién khai cac du 4n tai Trung tam Thuc
nghiém — San xuat.

- T4 chirc chi tra ché dd, chinh sach cho HSSV vé hoc bdng va c4c khoan
phi cap bu.

- Coéng tac thuc hién mua va cip phét nguyén vat liéu, vat tu thuc hanh
thuc tap theo Quy trinh dam bao chat lugng.

- T4 chtic chi tra chi phi cho céc hoat dong NCKH, Hoi nghi, Hoi théo,
cong tac truyén thong, thong tin.
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- Cong tac thuc hién thu, chi thuong xuyén va khong thuong xuyén tai don
vi theo quy dinh va theo Quy ché chi tiéu ni bd.

- Cong tac tam mg va thanh toan tam tng khi thue hién nhiém vu.

- Thuc hién nghia vu ké khai nop thué Thu nhdp ca nhan cua vién chrc,
nha gido.

- Cong tac trich ndp cac khoan tir lwvong, thu nhap khac va nghia vu ké khai
ndp thué Thu nhép cé nhan cta vién chuc, nha gido.

2.7. Cong tac quan tri, ANTT va canh quan moi trudng trong nha truong

- Cong tac phong chéng chay nd.

- Cong tac an ninh tréat tu.

- Cong tac truc hanh chinh, truc bao vé.

- Cong tac thue hién nhiém vu tai cac don vi Phong, Khoa, Trung tam.

- Thuc hién bd tri co s& vat chit, canh quan méi trudng 1lam viéc va hoc
tap; vé sinh moi truong.

2.8. Thuc hién kiém tra, giam sat va cac hoat dong khac

- Thue hién cdng tac kiém tra, giam theo sét tai cac don vi phong, khoa,
trung tam.

- Thuc hién cac hoat dong khac theo yéu cau thuc té.

II1. NOI DUNG CU THE VA LICH TRINH THUC HIEN
1. Hoat dong kiém tra: phu luc s6 I

2. Hoat dong giam sat: phu luc so II

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Kiém tra toan dién nha truong, trién khai ké hoach va céc biéu mau
kiém tra, gidm sat chung dén cac don vi; theo ddi, nim bét, don ddc, nhic nhé
viéc thue hién; tong hop bao cao két qua kiém tra tai cudc hop giao ban thuong
ky mdi thang mot 14n, theo timg hoc ky va ca nam hoc; 13p hd so kiém tra,
giam sat nam hoc cua Nha truong.

2. Tb kiém tra, giam sat xay dung ké hoach cu thé hang thang va biéu mau
kiém tra, gidm sat cu thé; to chie thue hién theo ké hoach va nép bao cao két
qua kiém tra hing thang vé ban kiém tra toan dién trudc ngdy 25 hang thang,
tung hoc ky, ca nam; 1ap hd so kiém tra, gidm sat nam hoc theo nim hoc theo
ding quy dinh.

3. Céc phong, khoa, TTSX-TN, cén cir vao ké hoach nam va ké hoach cu
thé hing thang, biéu miu kiém tra, gidm sat cu thé thudc linh vuc hoat dong
GDNN xdy dung ké hoach kiém tra, giam sat cu thé cta don vi minh; to chirc
thuc hién theo ké hoach va ndp bédo cdo két qua kiém tra hang thang vé tb kiém
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tra, giam sét thudc theo khdi chuyén mén va hanh chinh - cong vu trudc ngdy 25
hang thang, ting hoc ky va ca nam hoc; 1ap ho so kiém tra, gidm sat cia don vi.

Trén day la K& hoach t}}uc hién nhiém vu kiém tra, gién} sat nam hoc
2021 - 2022 cta Truong Cao dang Kinh té - K¥ thuédt Bac Liéu, dé nghi cac don
vi trién khai thuc hién nghiém tuc, dat hiéu qua./.

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu (chi dao);

- Céac don vi truc thude (thuc hién);
- Luu: VT, (TCHC, 74i).

TS. Tran Cong Chanh
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TT \§ & Noi dung kiém tra Kibm tra Ghi chu
I. KIEM TRA PINH KY
- Ho so xét cong nhan tot nghiép va bloh
quan ly va phat bang tt nghiép;| o) ago Chuyén d&

chiing chi; chiing nhéan.

Khéi - K& hoach cé nhan cla toan thé giang | Phong, Chuyén dé

chuyén vién. Khoa
’ /é: mon s 7 7 Loaa
G4 - Ké hoach tuyén sinh cd nhan Gl.aing Chinyen e
/AR vién
3
AR . S S Phong, | Chuyén dé
\v\;;g - HO so cong tac tuyén sinh. Khon
- H so td chitc 16p hoc va hd so quan | Phong, | Chuyén d&
1y, t0 chtrc dao tao cua ting 16p. Khoa
Ihang - Ho so tong hop phan cong chuyén . Chuyén d&
S P Phong,
10/2021 mon doi véi giang vién cua cac Khoa
Quy - o Khoa
chuyén mon.
1A%
- Png ky hoat dong KHCN Gz Choende
vién
Hanh |- HO so xét nang luong theo dinh ky | Phong s
chinh - | @i vé6i vién chie, nha gido. e | pende
Cong X z o o )3 .
i Ho6 S0 mua samNtranfg tAhlet bi nghé Phono Chuyén d&
- trong diém stra chita va 1ap danh muc
z T KHTC
mua sam trang thiét bi.
- Kiém tra h so to chic sta chita va Chuyén dé
theo doi tien do thuc hién thi cong| Phong
cong trinh cai tao nang cap cac co s¢ | KHTC
cua truong
Théng - Ho so tb chtrc sinh hoat chinh tri dau | Phong | Chuyén dé

khéa, dau nim hoc va cudi khoa cho Cong tac
1172021 hoc sinh, sinh vién. HSSV




TT | Thoi Noi dung kidm tra Doitwong | s cha
gian kiém tra
KhOAl - Hb so t chic cac hoat dong phong | Phong Chuyén dé
Ch“Ye“ trdo thi dua chao mung ngay nha gido | Cong tac
mon | vigt Nam 20/11 cho hoc sinh, sinh | HSSV-
vién. Khoa
- Hb so tb chirc cac hoat dong phong \ Chuyén dé
\ . \ A A Phong
trao thi dua va hoat dong chuyén moén | .,
\ \ \ N  ~ Pao tao -
chao mung ngay nha gido Viét Nam Khoa
20/11.
Hanh |- HO so phan tich vi trf viéc 1am cho Phon Chuyén dé
chinh - | vién chirc quan ly va vién chirc trong TCHC%
Cong | khoi gian tiep. ’
vu - PAI(A) §0r néngkbéc luogg, thém’ niér}, ‘ Chuyén 4
ché do phu cap uu dai cho can bg,| Phong
gido vién, nhan vién dot 2/2021 theo | KHTC
dinh ky.
- Kiém tra hd thuc hién thanh ly tai \ Chuyén dé
san cong- d hu hoéng dot Phong
2/2021.
- Kiém tra vé td chirc cac hoat dong Cl(i)}lllor{[%lc Chuyén de
Khéi | phdi hop khéi nghiép, gido duc toan HSSV-
chuyén | dién hoc sinh & céc khoa. Kh
mon 02
- HO so khao sat doanh nghiép, nha | Phong | Chuyén dé
tuyén dung, nha gido, thu thép y kién | Cong tac
phan hoi cua HSSV HSSV
Théng - Hd so luu trit cta c~éc .qon Vl daindp| Phong Chuyén dé
Hanh theo danh muc Iuu trit hién hanh. TCHC, '
12/2021 ‘
cgl'\nh "~ |- HO so luu trit ctia cac don vi da nop | Phong Chuyén dé
OBE | theo danh muc luu trir hién hanh. KHTC
vu ,
- Kiém tra viéc tb chirc trién khai cac Chuyén dé
du an chan nudi, trong trot, san xuat| TT SX -
tai , Trung tdm Thuc nghiém — San TN
xuat.
- H6 so td chuc danh gia, vién chuac A a2
. ’ ) Chuyén de
cudi nim 2021. Phong Y
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TT T.h & Noi dung kiém tra D(.Hz twong Ghi chu
gian kiém tra
TCHC
Khoi N Phong | Chuyén dé
chuyén - HO so cong tac tuyén sinh. Pio tao
mon ;
P. Bao Chuyén dé
A Koo s i A tao - P.
- HO so t6 chic hoc lai va thi cac mon KT-
hoc, m6 dun. KDCL,
cac Khoa
- Tinh hinh thuc hién tién d6 nam hoc; Chuyén dé
5 HSSV céc 16p Mo
Thang quy Iflo -
012022 | Hanh |- Kiém tra trang thiét bi, co s& vat
chifiili - chat dap ung cho lam viéc, hoc tap o
Céng cua can bg, giang yién va hoc sinh, | Phong Chuyén dé
s sinh vién sau khi tiép nhan co s méoi | TC-HC
! vao hoat dong.
- Kiém tra thuc hién thu, chi thuong
: xuyén va khong thuong xuyén cua ; Clhuvsn db
Quy nha truong va phan anh, theo doi cac hilony !
p
I KH-TC
ngudn thu gin véi nghia vu nop thué
vao ngan sach nha nudc cia don vi.
- Ho so xét hoc béng, danh hiéu, khen : Chuyén dé
It 1y Tiist i/ b ainibiysinh | RPODE,
" b O . 3 Khoa
o fivaen:
Khoi
chuyén |- HO so két thic hoc ky I nam hoc| Phong, | Chuyén dé
mon | 2021 - 2022. Khoa
- Hd so chuyén mén cia giang vién| Giang Chuyén dé
giang day trong hoc ky II vién
: Hanh |- HO so kiém ké tai san ¢6 dinh 2021. Phong Chuyén ad
Thang | chinh - TC-HC
02/2022 C‘(::g - Tién do thuc hién céc du 4n san xuét TT- Chuyén d&

tai Trung tam Thuc nghi€ém - San
xuat.
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Tr | [h9 Néi dung kiém tra Doi twong | s chi
gian ] kiém tra
- Thure hién nghia vu ké khai ndp thué Phong Chuyén d
T'h’u nhép ca nhan cda vién chirc, nha TC-HC,
giao.
Khéi |- Tinh hinh thyc hién ké hoach hoat Chuyén dé
chuyén | dong KH-CN ndm hoc 2021 — 2022 | Phong
mén | va tinh hinh thuc hién ké hoach ca| KH-TC
nhan cla giang vién.
- Tinh hinh thuc hién tién d6 dénh gia ;;;‘)fa% Chuyén dé
ngoai chuong trinh dao tao. chc Khoa
Thang - Tinh hinh thuc hién kiém tra, giam | Phong, Chuyén d&
03/2022 sat tai tirng don vi phong, khoa. Khoa
Hanh |- HO so dénh gig, x€p loai nha gido Phon
chih - |theo  VBHN  5161/2019/TT-| 7% | Chuyén dé
Cong BLDTBXH. ’
vu - Thuc l:lién cac ché do chigh sach lién Chuyén a3
) quan dén phuc loi tdp thé theo Quy | BTTND
ché chi tiéu ndi bo.
- glong te‘}c t? cihu’c p‘hm hop gifta BTTND Chuyén dé
chinh quyén va céng doan.
- Tinh hinh thyc hién cong tac tu vAn Gian Chuyén d&
Khéi hudng nghiép, tuyén sinh cia giang Viéng
chuyén | V1 '
MOM | _ Tinh hinh thyc hién tién do ndm hoc. | Khoa | Chuyén dé
Thang - Hb so hop dinh ky, sinh hoat td hoc | Phong, Chuyén deé
4/2022 thuat chuyén mon. Khoa
Quy Hanh | - Phoi hop kiém tra dinh ky h¢ thong Phin Chuyén d3
I chinh - | dién, nuéc, phong chay chita chay, TC_H%:
Cong ANTT truong hoc.
vu - Thuc hién ki€ém tra co s& vat chat Phong , .
’ diéu kién lam viéc cua nha truong. TC-HC Chuyén dé
Khéi |- Hb so, sb sach quan ly dao tao: Tién Phon Chuyén d&
Thang chuyén | do dao tao, SO Iéq 16p; SO quén ly hoc Dio tago
5/2022 mon | sinh, sinh vién; S0 theo d&i dao tao tai chc Kﬁo;

doanh nghiép; S6 cip bang &t nghiép.
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TT T.h 4 Noi dung kiém tra D(.)ix fuong Ghi chu
gian kiém tra
< T8, 50 50 chie: sink Boat iehinh th c%}rl;nt%c Chiyende
cuol khoa cho hoc sinh, sinh vién. 1SSV
- Hb so thi dua khen thuéng nim hoc | Phong Chuyén d&
Hanh | 2021 -2022. TC-HC
chinh - e £ CE el i s
Co - Viéc thuc hién chi tra ché do Chln].',l Chuyén dé
ONZ | sach nang bac luong, thdm nién, ché | Phong
VU 1 d6 phu cép wu dai cho cén bo, gido | KH-TC
vién, nhan vién dot 1/2021.
Chuyén dé
Khéi |- Hb so lién két dao tao dai hoc; lién | Phong
chuyén | k€t cac trung tdm GDNN - GDTX bao tao
mon
- H6 so xét hoc bdng, danh hiéu, khen C%}rll(;nt% . Cuyenee
i}l;térrtlmg, ky luat doi vo1 hoc sinh, sinh HSSV,
: cac Khoa
Théng Hanh |- Tinh h1nh hQ‘Cq tap péng cao k¥ nang Giéng Chuyén dé
chinh - | tay nghé cta giang vién. vién
6/2022 | Con S . ,
& |- Ho so danh gia, xét danh hiéu nim Phong .
V¥ | hoc 2021 - 2022 céc don vi. Tcpe | Chuyénde
- Hb so thuc hién vién béo cdo va e
; ’ : ; Chuyén dé
thuc hién céc,nghTa vu thué cua Phong /
truong hoc doi véi ngan sach nha KH-TC
nudc cia don vi.
. - H6 so két thic nam hoc. Plg)lng : Chien de
Khoi i
°h“§e“ - Ho so xét cong nhén tdt nghiép va ; Chuyén dé
mon Lok h i By X .~ |- Phong
Théng quén ly va phat bang tot nghiép; e
chimg chi; chiing nhéan. ‘
7/2022
- H so danh gi4, xép loai niang luc | Nha gido, | Chuyén dé
nha gido. cac Khoa
Quy Ho TR T "
Hanh | - HO so giai quyét cac ché chinh sac 3 Chiuvén da
1L "™ | cho vién chirc, nha gido. Phong oen
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T | [ho Néi dung kiém tra Doitwong | s chi
gian kiém tra
chinh - TC-HC
Cong DY P -
vu - Cong tac .lu'u trit ho so theo danh Phong | Chuyén dé
: muc quy dinh. TC-HC
- Ho so dénh gia, cip nhat, bd sung | Phong Chuyén dé
Khéi chuong trinh, gido trinh dao tao, tai| DT, cac
chuyén liéu gidng day. Khoa
mon | p3 sq tbng hop thuc hién ché d6| Phong Chuyén dé
cdng tac giang vién; thanh toan vuot | DT, cac
gio. Khoa
- Hb so s6 sach quan ly dao tao chudn Phon Chuyén dé
bi ndm hoc mdéi va cac ké hoach &
A 1. o . Khoa
chuan bi ndm hoc mai.
Thang - Céc ké hoach chudn bi cho nam hoc | Phong, | Chuyén dé
- Kh
8/2022 o j' oa
Hanh |- Igo so dao At‘ao, P01 (\mé{lg nang cao Phong Chuyén d&
chinh - chat luong doi ngli nha gido. TCHC
Cong X ; X A ;
vu - VHo }310’ d;gglglzaocz:};at lugng vién churc Phong Chuyén dé
nam hoc - . TCHC
- Viéc _tAhuc hi’én cac c¥1'é do chi13h sécl‘l Chuyén d?
cho vién, chirc, nguoi lao dong va
HSSV vé hoc bong, hoc phi, trg cap| Phong
x4 hoi, ,béo hiém, tin dung dao tao Yé KH-TC
cac ché do khac co lién quan dén
HSSV.
Khéi |- Cong khai céc diéu kién bao dam | Phong, | Chuyéndé
chuyén | chat lugng GDNN theo quy dinh. Khoa
mon . .
- Thuc hién ké hoach kiém tra, giam | Phong, Chuyén d
Théng sat tai tiung don vi phong, khoa. Khoa
9/2022 - Hb so chuyén mén cua giang vién | Giang | Chuyén dé
y
hoc ky I nam hoc 2022 - 2023 vién
Hanh - QWY trinh thuc hién cac dy an san TTTN- | Chuyén d&
chinh - xudt va cac dicu kién phuc vu thuc gx

hanh, thuc tép thuc té.
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Tt | [hoi Noi dung kiém tra Doitwong | s ha
gian ki€ém tra
Cong - Thu tuc mua \sém j[{ang ‘thi.é:t bi dap ‘ Chuyén d&
vu Gng nhu ciu lam viéc va giang day | Phong
ctiia nha truong, ho so bao cdo kinh t&€ | KH-TC
- k¥ thuat.
II. KIEM TRA PQT XUAT
A. Khbi chuyén mén
1 Tron - Viéc thuc hién gio giéc, nén nép
one ky cuong hanh chinh; canh quan| Phong,
nam A s X on e n
moi trudong lam vi€e; v€ sinh moi Khoa
hoc . PO
truong doi vai phong, khoa.
2 Trong - Tinh hinh thyc hién nén nép ra Chuyén d&
nam vao 16p, v¢ sinh moi trudong, trang HSSV
hoc phuc cua HSSV.
3 Tr? e - Thuc hién nén nép hanh chinh, Phong, Chuyén dé
nam NP A
thot gian 1am viéc. Khoa
hoc
5 Trong - Viéc dua thong tin hoat dong va \ Chuyén dé
o s 1 1A . . Phong,
nam quan ly lén trang website cla Khoa
hoc tirng don vi phong, khoa
6 Trong - Tinh hinh thuc hién hd so \ Kiém tra
< n N A Phong, NP
nam chuyén mon cia giang vién; du Khoa toan dién
hoc gi¢d danh gia chat lugng gio day.
7| lrong - Tinh hinh thyc hién ké hoach ¢4 | ., .. | Chuyénde
nam A a s oA Giang vién
nhan cua giang vién.
hoc
8 Trong - HO so sinh hoat gido vién chu Chuyén dé
nam nhi€m; du gio danh gia chat lvgng | Giang vién
hoc gio sinh hoat gido vién chd nhiém.
? Té;;g - HO so tuyén truyén gido duc | Phong Céng Chuyén de
hoc phap luéat hing thang cho HSSV. tac HSSV
10 T;;;g ;nl(;i)hi(z to chuc thi hét mé dun, P KT & Chuven db
) s , , KBCL y
©o¢ - Hb so td chtic cham thi hét mo
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T | 1o N¢i dung kiém tra Doitwong | i i
gian ki¢m tra
dun, moén hoc
Trong - Viéc thuc hién quy trinh bao \ Kiém  tra
N , £ L 1A £ Phong, . o
11 nam dam chat lugng c6 lién quan dén cung vai HS
, n PR Khoa Y 1o
hoc cac hoat dong chuyén mon. co lién quan
Trong - Tinh hinh thuc hién cac du an
12 nam san xudt cia giang vién tai Trung | Giang vién | Chuyén dée
hoc tdm Thuc nghiém — San xuat.
B. KHOI HANH CHINH — QUAN TRI
I Trong - Viéc thuc hién gio giéc, nén nép ky %)gf’
ndm cuong hanh chinh theo chi thi s6 12 ’
= , Trung
hoc cua Tinh uy. n
tam
2 Tron Phong,
némg - Thyc hién nén n€p hanh chinh, théi |  Khoa,
gian lam viéc theo k€ hoach canhan. | Trung
hoc
: tam
3 Tron Vién
ong - Tinh hinh thuc hién ké hoach ca | chuc, can
nam A A a . A 2
hoc nhén cda can bd quan ly, vién chttc. | b quan
'y 1}’/
Tr? e - Cong tac truc hanh chinh, truc bdo | Phong
4 nam A
Veé. TC-HC
hoc
Tron | Ban kiém
ong - Tinh hinh thuc hién ké hoach kiém | tra (Khoi
5 nam i R \
hoc tra, giam sat ciia Ban kiém tra. Hanh
i chinh)
T B e 0 | Gy [t
6 nam a0 chitc tai T & t% Th vién, TT | vOi khoi
hoe vién chuc tai Trung tam ¥e | N - sX | chuyén mén

nghiém — San xuAt.
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Phu luc II
NOI DUNG THUC HIEN GIAM SAT

TT Noi dung gidm sét Boituong | Hinhthie | 0 o
gram sat giam sat
I1. Khéi chuyén mén
1 V}@C thuc hién cac ké hoach dao tao Khoa Chuyén dé th hop
nam hoc kiém tra
Viéc thuc hién cac ké hoach cong tac | Phong Cong tac Y
. 1 v . Ch d
2 | HSSV nim hoc HSSV uyen de
3 V‘17¢c thuc hién thuc hién ké hoach Giang vién Chuyén dé Kst hop
giang day kiém tra
Viéc thuc hién gidr gidc, nén nép ky . Thuong Két hop
4 cuong hanh chinh Phong, Khoa xuyén kiém tra
5 Viéc thuc hién hop, sinh hoat Phong, Khoa | Chuyén dé
6 Tlrlh }{mh. t hye .Eu@n ké hoach ca Giang vién Chuyén dé K.ft hop
nhan cua giang vién. . kiém tra
Tinh hinh thuc hién van hoéa hoc
7 duong: vé sinh mdéi truong; trang | Phong, Khoa, Thuong
phuc khi khi dén truong; thuc hién HSSV xuyén
van hoa ung xU.
Viéc thuc hién cac ché d6 1am viéc | Phong Pao tao,
8 ddi véi giang vién: phan cong nhiém Khoa Chuyén dé
vy, thanh toan vuot gio.
Viéc thuc hién quy trinh bao dam Réth
9 chat lugng c6 1ién quan dén cac hoat | Phong, Khoa | Chuyén dé kizm gg
dong chuyén mon.
Viéc thuc hién thuc hién céc chinh
10 | sach bao dam chién lugc; thuc hién | Phong, Khoa, | Chuyén dé
ke hoach muc tiéu chat lugng.
- Tinh hinh thyc hién ké hoach kiem | a2
tra, gidm sat; tinh hinh thuc hién
11 " R \ A GDNN
nhiém vu cua tung thanh vién trong \
2104 - Phong, Khoa
to kiém tra

II. KHOI TO CHUC - HANH CHINH - QUAN TRI
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- Viéc thuc hién gio giac, nén nép ky

NSRS

1 | cuong hanh chinh theo chi thi sb 12 P}}‘ﬁ’ Iffrga 1huong
cua Tinh uy. & Y
- Viéc thuc hién céc ké hoach nim Phong, trung A 1A

* | hoc ctia Khéi hinh chinh, tam Chuyén do
- Viéc diéu chinh, bo sung danh sach \ A 1A

; S - C d

3 quy hoach CBQL gido duc. Phong TC-HC huyén 4¢
- Thee hién b6 tri 6o 58 vt it pyne ion | Thuong

4 canh quan mdi truong lam viée va ~ A

N At Trung tam xuyén
hoc tép; v€ sinh mdi truong.
- Qua trinh thuc té’,duy tu, stta chira,
mua sam trang thi¢t bi, CSVC phuc | Phong TC-HC, A 42

5 . NN A \ Chuyén dé
vu cho giang day va lam viéc ctia| Phong KH-TC
cac don vi phong, khoa; Trung tam.

. - ?6ng‘téc t?‘» Chl’I(‘: khai thég tai s'a:m Phong TC-HIC, Chuven d
cua nha. truong vao hoat déng lién Phong KH-TC y
doanh, lién két, cho thué.

- Cong tac thuc hién mua va cép

7 | phdt nguyén vét liéu, vat tr thuc | ppone KH-TC Thudng
hanh thyc tép theo Quy trinh dam xuyen
bao chit lugng.

- Tb chtrc chi tra chi phi cho cac hoat i .

8 | dong NCKH, Hoi nghi, Hoi thao,| Phong KH-TC | Chuyén dé
cOng tac truyen thong, thong tin.

- Cong tac trich nfp cac khoadn t
lwong va thu nhdp khac cua vién \ A 4A
. s - d

? chirc, nha gido (bao gdbm cong tac an Phong KH-TC | Chuyén dé

sinh x& hdi).

- Viéc thuc hién chi tra cac ché 49,

chinh sach dbi véi giang vién, vién . A
e - d

10 | htc: thanh todn vuot giv, thanh | | poneKH-TC | Chuyénde
toan lam thém, tuyén sinh, ....

- Viéc thuc hién chi trd cac ché do
chinh sach doi v6i HSSV trong nha | Phong KH-TC

11 | truong lién quan dén Nghi dinh cap Chuyén dé¢
bu hoc phi, hoc bong va chi khac
(néu co). _

- Cong tac to chirc khai khac dién
tich mat nudce, hé théng ao, chudng | Trung tim TN - A 2
’ 3 s 3 i 5 ) d
12 tai Trung tam Thuc nghi€ém — San SX Chuyén de

xuat.
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- Qua trinh trién khai va thu hoach

13 cac du an chan nudi, trdng trot va | Trung tim TN - | Thudng
san xuat tai Trung tam Thuc nghiém SX xuyén
— San xuét.
- Viéc thuc hién quy trinh bao dam

14 | chat lwong c6 1ién quan dén cac hoat Phong TCHC | Chuyén dé

dong hanh chinh cong vu.




